MOJ CIEL

Obstarat tovar, sluzbu

CHCEM NIECO OBSTARAT - AKO NA TO0?

Jednoduchy prehlad postupu verejného obstaravania

alebo stavebné préce

v stlade so zikonom,
smernicou a principmi VO.

o Tento postup vdm poméze zistit, €o musite urobit od identifikicie potreby aZ po uzavretie zmluvy.

o IDENTIFIKUJEM POTREBU %

PRIKLADY NAKUPOV, PRI KTORYCH SA MOZE
UPLATNIT VYNIMKA PODLA § 1ZVO

(nie vidy - posidenie vynimky musi byt vidy individudine)

@ —

Je zakazka v Rokzecujen

q Pléne verejného
Co potrebujem obstarat? g Zdévodnim doplnenie

plénu a poziadam
o zaradenie

Tovar / sluzba / stavebné prace obstaravania?

Reprezentaéné ucely, darGeky, vecné ceny, kytice

i MAM JASNE DEFINOVANY PREDMET ZAKAZKY?
|
[ & ANO — pokraiujem
I
!

,.
3
.

/
|
I
|
i
|
|
1
'
|
I
1
|
|
|
i
1
i
I
i
i
I
i
|
|
|
|
I
i
|
|
|
|
1
|
|
|
|
I
|
i
|
'
1
I
|
|
I
|
i
I
1
I
I
]
|
'
I
|
|
i
|
I
1
|
I
|
I
1
I
|
I
|
1
|
|
I
|
|
1
|

D b

d bt

® NIE

—> spresnim technické poZiadavky (€o, v akom mnoiZstve, kvalite, termine) Obierstvenie na porady, konferencie

i Skolenia, konferencie, vzdelavanie
Postupujem podfa

prisludnej vynimky
a zdovodnim ju

URCiM PREDPOKLADANU
HODNOTU ZAKAZKY (PHZ)

Vztahuje sa na zakazku
niektord z vynimiek Cestovné listky, taxi, ubytovanie, prepravné sluzby

Odhadnem hodnotu zakazky podfa § 1 ZVO? m —» Pokra&ujem podfa
v € bez DPH finanéného limitu (S Postové slusby, notérske slusby
5 : @.., e karty, dialniéné poplatk
o ZISTIM, AKY POSTUP FINANCNE LIMITY SU URCENE INTERNOU SMERNICOU ORGANIZACIE. ndjom parkovacich miest
MUSIM POU2IT Nizsie uvedené limity s prikladom interného postupu.
Podra predpokladanej hodnoty & Sprévne a sidne poplatky, Elenské prispevky,

poplatky organizacidm

zékazliy (bez DPH) l l l

DO3000€ 3000€-29999€ 30000 €-49999 € 0D LIMITU URGENEHO
1 Q i\\ ‘. INTERNOU SMERNICOU NA €O SI DAT POZOR?
PRIAME ZADANIE PRIESKUM TRHU PRIESKUM TR H_U @ Nedelite zikazku s ciefom obist finanény limit.
+ ZVEREJNENIE VYZVY )
« MéZem obstarat priamo « Oslovim min. 3 o Zverejnim vjzvu na POSTUP PODLA ZAKONA Oznémte potencidlny konflikt zdujmov este
u dodévatela dodavatefov webovom sidle versjného 0 VEREJNOM OBSTARAVANI pred zaciatkom obstarévania.

(realizovany utvarom VO)

.

+ Vyberiem dodévatefa Pisomne alebo obstarévatela aspofi

podfa vlastného uvazenia elektronicky 3 pracovné dni « Forméine verejné obstarévanie Vyhnite sa konfliktu 2éujmov
o Zizhom olakiape « Vyberiem najvhodnejSiu + Oslovim min, 3 podra zakona a smernice (oznamte ho a neparticipujte).
(interna evidencia) poguky do':é‘;atefov e t:;e + Vyhodnotenie ponak
-~ X vzhfadom na predmet A Vzdy dokumentujte svoje kroky
+ Zépisnica z prieskumu 2ékazky moiné) a urenie Gspesného

trhu

A NEZABUDNITE |

uchadzaca

* Vyberiem najvhodnejiiu

ponuku

.

o zverejneni vyzvy

« Zikaz delenia zékaziek  Zékaz konfliktu zaujmov ‘

* Zmluva / objednavka

Zépisnica + doklad

Dodrziavat principy: rovnaké zaobchidzanie,

(zapisnice, ponuky, zverejnenia).

nosti

Dodrziavajte zisady hosp
a efektivnosti.

Bez pisomnej zmluvy/objednavky
nevznika zavazok.

hospodéimost a efektivnost.

PRIPRAVA A SCHVALENIE s PR AT
o LA e = @ 2 Q =7 @ [4 Plan verejného obstaravania

Pripravim poZiadavku ()

a zabezpecim schvalenie VYPRACUJEM ZABEZPECIM SCHVALIM 0DOVZDAM (4 Poziadavka / ziadanka

podla internych pravidiel POZIADAVKU FINANCNE KRYTIE POZIADAVKU NA REALIZACIU ' .

organizacie. t, PHZ, (opravnend (ak realizuje OVO) [4  zsznam o prieskume trhu

zddvodnenie, kritérid) osoba) M S .
‘ Zapisnica z vyhodnotenia

o REAleAflA VEREJNEHO . S & zmlava / objednévka

OBSTARAVANIA S

S, N ﬁ E Co (4 Doklad o 2zverejneni (ak sa vyZaduje)

'ostupujem a zvoleného
poslupvl. ZVERRINENE / NUIWIE VYHODNOTEMIE _URCENIE @ Dokumenticia k zdkazke
OSLOVENIE PONUK PONOK 0 zv
DODAVATELOV i UCHADZACA

UZAVRETIE ZMLUVY / X ZVEREINIM ZMLUVU /

OBJEDNAVKY :'::'SEM DRNE A= @ OBJEDNAVKU PODLA

Uzavriem zmluvu alebo = st colech oioslm;:: ?REDP'SOV

vystavim objedndvku. 3 (ak sa vyZaduje)
o PLNENIE A UKONCENIE E] @ il

Sledujem plnenie a ukon&im 0 1

g Pt A . Ancmvu:::m ‘",{'33;‘{,’,','”

PLNENIE SLUZBU / PRACE pocih regietrattrryeh ol
a osobitnych predpisov
KTO JE KTO? PRAVNY ZAKLAD

JA - GESTOR / OBJEDNAVATEL
Identifikujem potrebu,
pripravim podklady pre: uréenie
PHZ, pripravim potiadavku,
spolupracujem pri VO,
preberém pinenie.

UTVAR VO (OVO) / GARANT VO

@ Poskytuie metodicki podporu,

realizuje verejné obstardvanie
podfa zdkona a smernice.

SCHVALOVATEL

Schvaluje poiadavky, zmluvy
ainé Gkony podra vnitornych
pravidiel organizéacie.

* CRZ = Centrélna registratira 2midv vedens Uradom viddy SR - zverejfiuji povinné osoby podfa osobitngch predpisov.

PRILOHAC. 2

Zékon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarévani
a0 zmene a doplneni niektorjch zékonov

Smernica o verejnom obstarévani



2, CHCEM SA ZAPOJIT DO VEREJNEHO OBSTARAVANIA

SPRIEVODCA PRE DODAVATELA - AKO PREBIEHA PROCES

MOJ CIEL

Ziskat zakazku

férovym a zdkonnym
Tento prehlad vam ukaze, ako sa Gspeéne zapojit do sttaze o zakazku. spdsobom.

o Verejné obstarévanie je transparentny proces, v ktorom maju véetci uchadzaci rovnaké podmienky.

0 NAJDEM VYHLASENU
ZAKAZKU g

@ A\ Ao sipaT PozoR?

-
ws i
[ ]
Sledujem zverejnend 2dkazky ISEVO  Elektronické platforma  Vestnik verejného  TED - eurdpsky portél @ Nepodavajte ponuku po lehote.
a vyberiem tf, ktor4 zodpoveda isvo.gov.sk uvedena vo vyzve obstaravania verejného obstaravania
mojim moznostiam. =B PredloZte vietky poZadované
—| dokumenty v spravnom formate.

Vase zdroje informacii

Komunikujte vyluéne

‘ @ prostrednictvom systému
. uréeného vo vyzve.
9 OVERIM SI PODMIENKY @ Predmet zékazky a jeho rozsah @ Kritéria na vyhodnotenie ponik
UCASTl | - % ' y O Dodrzujte technické $pecifikicie
@ ya @ Zmluvné podmienky Y a poziadavky.
Dokladne si preéitam sitazné ~
podklady a overim, &i spliam @ Kvalifikacné podmienky @ Poziadavky na plnenie a zaruky & Vyhnite sa konfliktu zaujmov
véetky poziadavky. @ Lehoty a spdsob predkladania ponik a nepravdivym Gdajom.
Q Nedodrzanie pravidiel moze
‘ " viest k vylaéeniu zo sutaze
POTREBUJEM VYSVETLENIE? alebo sankcism.
Ak nie¢omu nerozumiem, méZem @ 8
poliadat o vysvatienia stitaznjch Kladiem otazky Ziadost podam Sledujem zverejnené = o
podkladov. véas cez systém odpovede UZITOCNE TIPY
‘ v/ Zaénite s pripravou ponuky
v dostatoénom predstihu.
ROZHODNEM SA
e & o MF 12 +/ Dékladne si preitajte vietky
CI SA ZAPOJIM satazné podklady.
Zhodnotim svoje mozZnosti V' Ptajte sa - vyugite moznost
a rozhodnem sa, & podam Splfiam vietky Mam potrebné Vieme splnit pozadovany Hiadat o vysvetienie.
ponuku. i k G i a kapacity? termin a kvalitu?
v Predkladajte kvalitnd a jasnd
& ponuku.
o PRIPRAVIM PONUKU N /' Budujte portfélio a dobré meno
- OZe pri dalsich zakazkach.
Vypracujem ponuku v sulade € E P e e
- sti!}s%nynji pod kla_dmi s Cenova Doklady preukazujice Referencie Cestné Technické v ::ﬁte z‘apls d: Z(::n:‘mu (2Hs)
a priloZim vietky pozadované ponuka splnenie podmienok  a skdsenosti vyhlasenia podklady spoda'rskyc v ']e o .
dokumenty. Géasti - méze zjednodusit preukazovanie
Ponuka musi spliat poiadavh TR AR N T splnenia podmienok ucasti.
e PODAM PONUKU @ piru Y P AKE DOKUMENTY MOZU
ELEKTRONICKY @ Vyplnim pozadované formulére BYT POiA DOVANE?

Ponuku predkladam elektronicky @ Nahrém ponuku a prilohy 4 Jednotny eurépsky dokument (JED)

i Ko sys-tému Cendhy @ Odotlem najneskér do uplynutia lehoty 4 Vypis z registra / Zivnostensky list
vo vyzve alebo sutainych podkladoch. & Doklady preukazujice splnenie
Najzastejile lde o'ES EVO) alebo'in (). Po uplynuti lehoty nie je moZné ponuku zmenit ani doplnit. podmienok Gasti
slekionicil platformm: ‘ (4 Referencie / zoznam zékaziek
(4 Finanéné ukazovatele
0 KOMUNIKUJEM POCAS @) =t o G s a . LR N © Technickeé lsty, certifikity
avysvetlenia obstarivatela poskytnem a nekontaktujem verejného 4 Iné podrfa povahy zikazky
HODNOTEN IA v systéme vysvetlenie alebo doplnim obstardvatela inak ako
Pocas obstardvania komunikujem dokumenty v rozsahu pripustnom cez systém.
iba prostrednictvom ureného podla zikona. 2
elektronického prostriedku. KTO JE KTO?
‘ @  Verejny obstarivatel
& — e . @ organizacia, ktord obstariva
o VYSLEDOK (&) somspesny e SOM NEUSPESNY tovar, sluzby alebo prace
OBSTARAVANIA - v Mne’“ ZZMMMie v D“"I:de;“u oznémenie @  Komisia na vyhodnotenie
5 4 . e oy €A ponik posudzuje a hodnoti
Verejny obstar'uv?te:f vyhodnoti V' Predlotim poadované AR ' Mém moZnost vyuti ponuky podra pravidiel
ponuky a oznami vysledok. doklady na preukézanie opravné prostriedky
splnenia podmienok Géasti (v zékonom ustanovenych Elektronicky prostriedok
Vv Poskytnem sGeinnost. pripadoch a lehotach) (webova platforma)
pri podpise zmluvy ' Ziskam spltnd vizbu systém uréeny na komunikéciu
+/ Pripravim sa na plnenie (ak je poskytnuta) a predkladanie pondk
zmluvy
PRAVNY ZAKLAD
9 PLNENIE ZMLUVY N = Jr Zikon . 3432015 2.2
Ak som Gspesny uchddzag, @ () 4 o verejnom obstardvani
plnim zmluvu riadne, véas Dodéim tovar / Fakturujem DodrEiavam zmiuvné Budujem dobré 2 gzmene'a dopinent piekinechy
a v dohodnutej kvalite. uskutonim préce / podfa zmluvy podmienky a terminy referencie pre dalie z‘ik""‘.’v v zneni neskorSich
poskytnem sluiby prilefitosti predpisov.
FAIR PLAY, TRANSPARENTNOST A KVALITNA PONUKA Viac informiicii a navody nijdete na: @ E“E';:;mi :;:':i?:;c?w
SU CESTOU K USPECHU VO VEREJNOM OBSTARAVANI. o www.uvo.gov.sk VEREJNEMU OBSTARAVANIU.




